
特定個人情報等保護基本方針 
 

社会福祉法人栄光会（以下「当法人」といいます。）は、当法人が扱う特定個人

情報および個人情報（以下「特定個人情報等」といいます。）の重要性を認識し、

その適正な保護のため、つぎの事項を実施して、特定個人情報等の保護に万全をつ

くしてまいります。 

 

１．関係法令、ガイドライン等の遵守 

行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律、お

よび個人情報の保護に関する法律、ならびに国が定めるガイドラインを遵守しま

す。 

 

２．安全管理措置に関する組織体制の確立 

事業の内容および規模を考慮した特定個人情報等の適正な取扱いのための組

織管理体制を確立します。 

 

３．安全管理措置の実施 

 （１）特定個人情報等の取得、利用、保管、提供、削除・廃棄に際しては所定の

規程・規則を遵守し、適正な取扱いを実施するために十分な措置を講じます。 

 （２）特定個人情報等の開示、訂正等は、当法人の所定の手続きに基づき、適切

な範囲で対応します。 

 

４．安全性確保の実践 

 （１）特定個人情報等保護の取組みを周知徹底するため、職員等に対し必要な教

育を行います。 

 （２）特定個人情報等保護の取組みが適切に実施されるよう、必要に応じて評価・

見直しを行い、継続的な改善に努めます。 

 

５．特定個人情報等に関するお問合せ窓口 

特定個人情報等保護についてのご質問やお問合せ、ご相談等については、各施

設の相談窓口（生活相談員・事務員）および、つぎの窓口でお受けいたします。 

 

  平成２７年１０月 １日 
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