
特別養護老人ホームロイヤルの園 

入所申込書記入のしかた 

 

 

１ お申し込みに必要なもの 

 ①入所申込書（提出前にコピーし、控えとして保管してください） 

 ②介護保険被保険者証のコピー 

 ③サービス利用票とサービス利用表別表のコピー３か月分 

（デイサービス、ヘルパー等の在宅サービスを現在利用している方、過去に

利用されていた方が対象です。） 

 ④認定調査票のコピー 

  ※ご本人の住所が所沢市にある場合は「同意書」をご記入ください。施設

が所沢市の介護保険課から認定調査票のコピーを取り寄せます。 

  ※所沢市以外にご本人の住所がある場合は住所地の市町村の介護保険課で

認定調査票のコピーをいただいてください。 

 

２ 申込書の記入方法 

申込書は各項目ごとに正確にご記入ください。 

（１）申 込 者   施設からの連絡は、申込者の方に致します。 

※「本人との関係」は、本人から見た続柄…夫、妻、長男、長女など 

 

（２）本人の状況 

①氏名、性別に○印、生年月日、住所は住民票の表記上の住所をご記入く

ださい。 

②保険者、被保険者番号など介護保険者証を見ながらご記入ください。 

③現在利用しているサービスの状況 

・該当するサービスの番号に○、回数をそれぞれご記入ください。 

④居宅介護支援事業所（ケアマネージャー） 

・該当する項目に○、利用事業所があればご記入ください。 

⑤入所を希望する理由（複数回答可）   

・該当する項目に○、具体的な理由をご記入ください。 

⑥単身生活者 

・介護者が同居していなくても存在している場合には１．に○印を、存

在しない場合には２．に○印をつけてください。 

 



（３）介護者の状況  在宅での介護が困難な理由をご記入ください。 

  ①主たる介護者  

   ・実際介護している、いないに関わらず、立場上主となって入居ご希望

者に関わっている立場の方をご記入ください。 

  ②複数の介護をしているので 

   ・今回、入居を希望されている方以外にも要介護者の介護を行っている

場合に記入してください。 

  ③従たる介護者 

   ・主たる介護者の次に介護を行う立場の方がいる場合、ご記入ください。 

  ④介護期間 

   ・介護が必要になってから現在までの期間 

 

（４）そ の 他 

  ①申込をしている施設 

   ・特別養護老人ホームのみご記入ください。 

  ②待機期間 

   ・初回申込時は０ヶ月となります 

 

（５）説明確認   説明はこの要領で代えさせていただきますのでご了承く 

          ださい。 

 

３ 申込者状況申告書 

  必要事項を記入、該当事項に○をして申込書に同封してください。 

 

４ お申し込み方法 

 入所申込書に必要事項を記入し、添付書類と一緒に郵送してください。 

 

 ※送付先 ⇒ 

 （切り取ってご利用ください） 

                

                

                

 

 

 

 

〒35９-１１５２ 

埼玉県所沢市北野三丁目１番地１８ 

特別養護老人ホーム ロイヤルの園 

生活相談員 入居担当 宛  



5 入居までの流れ 

提出していただいた申込書の内容を埼玉県の入所順位の判定基準に沿って

点数化し、優先順位を判定します。原則として点数の高い方が優先となりま

すが、事前に訪問面接をさせていただき、施設の受け入れ体制を確認した上

で、最終的には施設の入退所判定委員会で入所者を決定します。訪問面接な

どのご連絡は、優先順位の高い方より順次行います。 

なお、お申込者が定員を大きく上回った場合、お待ちいただく期間が長く

なりますので、あらかじめご了承ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 その他 

   

※以下のような場合は、ご連絡ください。 

（１）申込内容が変わった 

・要介護度・介護保険証の被保険者番号・本人の状況・介護者の状況が変

わった場合  

⇒手続きが必要な場合はご説明いたします。 

 

（２）入居を希望しなくなった 

・入居申込取り下げ書のご提出をお願いします。 

 

※ご不明な点がございましたら下記までお問い合わせください。 

 

 

 

 

 

 

特別養護老人ホーム ロイヤルの園  
〒35９-１１５２  
埼玉県所沢市北野三丁目１番地１８ 

ＴＥＬ04-2９４７-１６００ FAX 04－2９４７-１２２３ 
生活相談員 入居担当 

 
 

 
 

提出 
施設 連絡、訪問 入居希望者 

・申込受付 
・優先順の判定 
・訪問結果の検討 
・入退所判定委員会の開催・入居者の決定 
 
 
 
 
 
 
 
 

判定結果の郵送 

申込様式 1.2 
介護保険証写 
サービス利用票写 
認定調査票写 
お薬情報 


